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DECRETO ACUERDO N° 73/3(ME)
EXPEDIENTE N° 20951/377-2021-.

ZAMUEL GAR\I\CH
o MﬁQ\lOM\A

; istetio .
alc ge“\\g puplicd General de Catastro (D.G.C.) solicita la modificacion de su estructura organizacional,
de

‘.
c'ﬂ{ pE E

VISTO que mediante las presentes actuaciones la Direccion

que fuera aprobada mediante el articulo 11 del Decreto Acuerdo N° 43/3(ME) dictado
el 26 de agosto de 2011, y

GSIMON PADROS CONSIDERANDO:

0 PRODUETIVO Que tal gestion propende a la modernizacion de la organizacion
de la mencionada reparticion dado a los avances tecnolégicos logrados en los
ultimos afios, espeCIalmente en la implementacion del expediente digital.
INTERIQR Que para impulsar el proceso de fortalecimiento de la
operatividad de la D.G.C. la Direcciéon General de Organizaciéon y Métodos agrega -a |
“ Fs. 6/18- la propuesta de creacidon, con su respectivo Manual de Organizacion

(organigramas y funciones) de la Subdireccién de Gestidn Administrativa y del

0ra. CAROUNAVARGRSRGNASSE - Departamento Asuntos Juridicos, del cual dependeran las Divisiones Asesoramiento
MINISTRA DE GOBIERNG]Y JUSTICIA

Juridico y Sumarios y Multas, quedando suprimido el Departamento Secretaria

- Que a foja 21 interviene la Direccion General de Recursos
Dr, EUGENT0'F, AGHERD GAMBOA .

iumanos y a foja 22 hace lo propio la Direccidn General de Presupuesto.

Que en consecuencia, y teniendo’ ‘en cuenta lo dispuesto en el
articulo 6° de la Ley N° 8.450, resulta procedente proveer de conformidad a lo
requerido dictando para ello la pertinente medida administrativa.

Por ello, y en mérito al dictamen fisc’ai\ N° 2458 -adjunto a Fs.
do el 19 de noviembre de 2021, : | |

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJER ' . »
MINISTRO DE EDUCACION 'EL VICEGOBERNADOR DE LA PROVINCIA
EN EJERCICIO DEL PODER EJECUTIVO '
EN ACUERDO DE MINISTROS
DECRETA:

gmgfgg\g—énr ngﬁ?o{gggﬁ ARTICULO 1°: Modificase el Manual de Organizacion de la DIRECCION GENERAL
=T 1 N
GOBIERN( b TUCHNA DE CATASTRO (aprobado por el Decreto Acuerdo N° 43/3(ME)-2011) de conformi-

dad a los organigramas y funciones que se detallan en el Anexo que forma parte

integrante del presente instrumento legal y que queda aprobado.
ARTICULO 2°% Déjase establecido que los demas sectores dependientes de la
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1.2

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO -no comprendidos en la presente modifica-

cion- mantendran sus estructuras organicas funcionales vigentes.

ARTICULO 3° EI presente Decreto Acuerdo sera refrendado por los sefiores

Ministros de Economia, de Gobierno y Justicia, de Seguridad, de Salud Publica, de

Educacién, de Desarrollo Productivo, de Desarrollo Social y de Interior.

ARTICULO 4° Dése al Registro Oficial de Leyes y Decretos, comuniquese,

publiquese en el Boletin Oficial y archivese.

C.FR. OSVALDUFRANCISCO
VICE-GOBERNADOR DE TLLUMA
EL PODER EJECUTIVO

& Salud Publica

T

{RO'SIMON PADROS Or FUGENTG H. AGUERO GAMBOA
INISTRO MRISTRO DE SEGURIDAD
MIMISTERIO YE DESARROLLO PRODUCTIVO

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJER
MINISTRO DE EDUCAQ\ION“ '

ELACEVEDO i

DE INTERIOR

Dre, CAROLINA VARGAS IGNASSE

MINISTRA DE GOBIERNO Y JUSTICIA Dr. GABRIEL EPIARDO YEDL N
MiNISTRO DE D OLLO SOCIAL

GOBIERNO/YE TUCUMAN
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l.- Denominacion de la Unidad:
SUBDIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA

cPN/EDUFEL 2 econe™ || _ Dependencia Jerarquica:
Y et 10
nisten
orC ad Pubiicd Direccién General de Catastro

Ill.- Funciones:

1) Intervenir en la planificacion y coordinacién de todas las actividades
relacionadas con la gestién administrativa en general, en el ambito de la
N PADROS Direcciéon General de Catastro.

Mi
TI0-0t ESAR!OL\.O PIODU(TWO

2) Supervisar la atencion del despacho de Ia Direccién General de Catastro,
procurando su correcto diligenciamiento.

3) Entender en la confeccion de los instrumentos legales, notas, escritos y
notificaciones que emanen del ambito de su competencia.

4) Certificar las copias de las disposiciones emanadas de la Superioridad y
toda otra documentacién que corresponda.

5) Entender en la administracion de personal en el ambito de su
competencia, de acuerdo a las normas legales y reglamentarias vigentes.

Dra. CAROLINA VARGAS &GP;‘Q%E 6) Coordinar las actividades de apoyo en materia administrativa financiera
MINISTRA DE GOBIERND de la Direccién General de Catastro con el Servicio Administrativo
inanciero que lo atiende.

Supervisar la administracion y custodia de Ios blenes patrimoniales
asignados, como también el economato.

8) Supervisar la prestacién de los servicios de intendéncia del edificio de la
Direccién General de Catastro. (

Reemplazar en segundo término al Director General de Catastro en caso
de ausencia o impedimento.

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJER L )
MINISTRO DE EDUCACION |.- Denominacién de la Unidad:

DEPARTAMENTO DESPACHO
Il.- Dependencia Jerarquica:
Subdireccion de Gestion Administrativa

GOBIERNO fp= TUCUMAN 1) Atender el despacho de la Direccién General de Catastro, procurando su

correcto diligenciamiento.
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2) Confeccionar los actos administrativos, notas y escritos que emanen del
ambito de su competencia.

3) Preparar para la firma de la Superioridad, los actos administrativos, notas,
escritos y notificaciones, sometidos a su consideracion.

4) Brindar informacién actualizada sobre el estado de la documentacion que
se tramita en el ambito de su competencia.

5) Supervisar los servicios de mesa de entradas y salidas, orientando y
controlando el tramite de los expedientes, actuaciones y
correspondencia.

6) Administrar el archivo de los actos administrativos y demas
documentacién necesaria para el desenvolvimiento del area.

7) Certificar las copias de las disposiciones emanadas de la Superioridad y
toda otra documentacién que corresponda.

8) Decidir el curso de accion de las actuaciones especiales y de los
expedientes que constituyan casos atipicos, siempre que por su
naturaleza no corresponda tal decisién a la Superioridad.

9) Administrar y resguardar eficazmente la informacién computacional
recibida, producida y emitida en el ambito de su competencia.

Dra. CAROLINA VARGAS AIGNASSE

MINISTRA DE GOBIERNO Y JUSTICIA

l.- Denomingcién de la Unidad:

IVISION MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS Y ARC‘HI\{O GENERAL
Il.- Dependencia Jerarquica:
0 5;&?&%&% Departamento Despaého

1l.- Funciones:

1) Iniciar los expedientes que se generen é‘rj_ala Direccién General de

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJGR ’ |§trar las entradas y §alldas de los expedientes que se tramitan en el
MINISTRQ DE EDUCACION ambito de su competencia.

3) Clasificar y registrar toda la documentacioén, controlando su contenido
formal.

4) Derivar, alos sectores que correspondan, las actuaciones que se reciban
y atender la expedicion de correspondencia y encomiendas.

ADO YEDLIN
ROLLO SOCIAL

GOBIERNO TUCUMAN
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5) Mantener informacién actualizada sobre el movimiento de las
actuaciones en el area de su competencia.

6) Atender toda consulta que se le formule acerca del estado de los tramites
que se gestionen en el ambito de su competencia.

7) Mantener y conservar el archivo de expedientes, notas, correspondencia
y demas documentacién cuya custodia le sea encomendada.

|.- Denominacién de la Unidad:

DIVISION NOTIFICACIONES

Il.- Dependencia Jerarquica:

Dr. GABRIEL ARDO YEDLIN

MINISTRO DE [fE8 Departamento Despacho

lIl.- Funciones:
1)  Diligenciar las notificaciones y oficios en el ambito de su competencia.

2) Observar el estricto cumplimiento del instructivo para diligenciamiento de
Cédulas de Notificacion.

3) Llevar un registro de las notificaciones remitidas.

4) Informar periédicamente a la Superioridad sobre las acciones
desarrolladas por el sector. B

5) Llevar a cabo toda otra actividad que le yasigne expresamente la
Superioridad.

I.- Denominacion de la Unidad:

—

D, AR A o DIVISION ADMINISTRACION DE PERSONAL

Il.- Dependencia Jerarquica:
Subdireccién de Gestién Administrativa
.- Funciones:

2RO GANBOA 1) Controlar la aplicacién de la Legislacién, Reglamentos y Procedimientos
RO 62GSEGURIDAD vigentes en materia de administracion de personal en su ambito de
competencia.

Entender en la confeccién y permanente actualizacion de los legajos
ersonales de los empleados de la Direccién General de Catastro.

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJ
MINISTRD DE EDUCACION,
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3) Ejercer los controles de asistencia, horarios y permanencia del personal,
proporcionando al sector que corresponda la informacién pertinente a los
efectos de practicar la liquidacién de haberes.

4) Emitir certificaciones de servicios en funciéon de la informacién bajo su
administracién y resguardo.

P F'CC?\OWI\ ;
% Hinisterlo 5) Hacer conocer al personal las disposiciones legales y reglamentarias
md Pbiica vigentes en materia de su competencia.

i
U i

6) Participar en el proceso de induccién del personal que ingresa, relevar
las necesidades y demandas de capacitacion del personal y llevar a cabo
el proceso de desarrollo del personal.

7) Centralizar y controlar toda la informacion relacionada con el movimiento
del personal del organismo.

8) Elaborar toda la informacién estadistica en materia de personal en
materia de su competencia.

/7 |- Denominacién de la Unidad:
DIVISION COORDINACION CON EL SERVICIO
ADMINISTRATIVO FINANCIERO

-~ ll.- Dependencia Jerarquica:

INTERIOR

Subdireccién de Gestién Administi‘ativa

—_ lll.- Funciones:

Bﬁ;&ﬁﬁ"@oﬁmﬁﬂﬁéi 1) Trasladar los actos administrativos y toda otra documentacnon que resulte

pertinente desde la Direccién General de Catastro hacia su Servicio
Administrativo Financiero y viceversa.

¢

_2) Cooperar en la gestién de adquisicién de bienes y serVicios destinados
al Organismo y sus sectores dependientes, conforme lo programado.

3) Colaborar en todo lo relacionado al pago de haberes del personal del
Organismo.

“AGUERO GAMBOA
RO DE SEGURIDAD

Dr. E

Remitir a su Servicio Administrativo Financiero la documentacién
orrespondiente a viaticos y gastos de movilidad del personal del
Organismo.

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJEK
MINISTRO DE EDUCACION 5) Realizar las tareas que correspondan a los movimientos de los fondos
permanentes, conforme lo indique la Superioridad.
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6) Efectuar toda otra actividad o gestion administrativa financiera que sea
necesaria para el correcto funcionamiento del Organismo.

DIVISION PATRIMONIAL Y ECONOMATO
Il.- Dependencia Jerarquica:

Subdireccién de Gestién Administrativa
>1ll.- Funciones:

1) Mantener un registro actualizado de todos los bienes de uso y de
consumo de la Direccién General de Catastro, cuya custodia se confia al
sector.

2) Llevar un registro actualizado del movimiento de los bienes patrimoniales
del Organismo, de acuerdo al nomenclador provincial.

3) Cumplir con la marcacion fisica de los bienes de uso, a fin de facilitar su
rapida localizacién.

4) Atender la conservacion y custodia de los bienes de uso y consumo.

5) Realizar periédicamente controles de existencia de los bienes en las
distintas dependencias del Organismo. '

Dra. CAROLINA VARGAS %Gn. "

MINISTRA DE GOBIERNO Y JUSTICIA 6) Atender el suministro de los bienes de uso y consumo a su cargo a las
distintas dependencias de la Direccion General de Catastro, que asi lo
requieran.

7) Comunicar a la Contaduria General de la Provincia, las novedades de
altas y bajas de los bienes patrimoniales del Organismo..

SEGURIDAD

l.- Denominacion de la Unidad:
DIVISION INTENDENCIA

Il.- Depenylencia Jerarquica:

Dr. JUAN PABLO LIGHTMAJER Subdireccion de Gestion Administrativa

MINISTRO DE EDUCACION‘m - Funciones:

1) Formular y ejecutar un plan de mantenimiento preventivo a fin de evitar
el deterioro, fallas o averias del edificio y sus diferentes sistemas de
energia, agua y aire acondicionado.




Q?uamu&z

T |
I

TUCUMAN

2021 — Afo del Bicentenario de la
fundacién de la Industria Azucarera”

Cont. Dcto.-Acdo. N° 73 /3(ME)
Expte. N° 20951/377-2021-
19

INTERIOR

-—’_-j_’.

Dra. CAROLINA VARGAS AIGNASSE

WINISTRA DE GOBIERNO Y JUSTICIA

~KGUERO GAMBOA
0 DE SEGURIDAD

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJER
MINISTRQ DE EDUCACION

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

9)

Atender mediante el mantenimiento correctivo, las solicitudes de los
sectores respecto a servicios requeridos para la solucién de problemas
edilicios y sus instalaciones.

Supervisar la prestacion de los servicios de mantenimiento de

“instalaciones y equipos, iluminacién del edificio y oficinas, agua,

sanitizacién, desinfeccion, etc.

Entender en todo lo que se refiera a la seguridad e higiene del trabajo,
en el ambito de su competencia.

Supervisar la custodia, operacién, cobertura de seguros y mantenimiento
de los automotores de la Direccién General de Catastro.

Establecer, conforme lo requiera el servicio, los turnos de choferes que
cumplan funciones en el ambito de su competencia y supervisar sus
actividades.

Mantener el control de los espacios para estacionamiento de las
unidades.

Supervisar las actividades de limpieza, seguridad y vigilancia en el
ambito de su competencia. '

Supervisar las actividades de ordenanzas y servicios generales.

Dr. GABRIEL E
MINISTRO DE DI
GOBIERN

OLLO SOCIAL
= TUCUMAN
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.+ Denominacién de la Unidad:
DEPARTAMENTO ASUNTOS JURIDICOS

Il.- Dependencia Jerarquica:

Direccion General de Catastro

“*IIl.- Funciones:

1) Entender en el asesoramiento técnico juridico general.

2) Participar en el asesoramiento y estudio técnico de las diferentes
modalidades de contratacion.

3) Entender en la sustanciacion de sumarios formales para la aplicacion, si
correspondiere, de las sanciones por incumplimiento de la normativa
vigente.

4) Entender en la elaboracién de proyectos de normas legales y/o
reglamentarias vinculadas a temas del area de su competencia y emitir
opinién sobre las mismas.

5) Supervisar la elaboracién de convenios, que en cumplimiento de sus
fines celebre la Superioridad, o asesorar sobre ellos.

6) Proponer textos alternativos cuando los proyectos que se sometan a su
consideracién, presenten deficiencias de orden juridico o resulte
necesario su perfeccionamiento. ~

Dra. CAROLINA VARGAS AIGNASSE 7)

VINiSTRA DE GOBIERNO Y JUSTICA Intervenir en las actuaciones preliminares que correspondan y aconsejar

a la Superioridad la realizacién o no de una investigaci()n administrativa.

-8) Supervisar el archivo documental y blbllograflco relacnonado con la
materia de su competencia. L

9) Observar las disposiciones, instrucciones y directivas técnicas juridicas,

0 DE SEGURIDAD que sean impartidas por Fiscalia de Estado.

|.- Denominacioén de la Unidad:
DIVISION ASESORAMIENTO JURIDICO

Dr. JUAN PABLO LICH

- ia Jerarquica:
MINISTRO DE EDUCACION

Departamento Asuntos Juridicos
lll.- Funciones:

‘1) Patrticipar en el asesoramiento sobre la interpretaciéon de normas legales.

Dr. GABRIEL EDYMARO YEDLIN
MINISTRO DE DI OLLO SOCIAL
GOBIERNO/D TUCUMAN



)

TUCUMAN

Cont. Deto.-Acdo. N° 13 /3(ME)
Expte. N° 20951/377-2021-
/.12

2) Dictaminar en los expedientes en que fuere necesario la interpretacion
de disposiciones legales, y en todos aquellos asuntos cuya opinién en
dicha materia le fuera requerida.

3) Intervenir a requerimiento de la Superioridad, en todo asunto
administrativo que suscite problemas de caracter legal.

4) Elaborar los instrumentos legales que emanen de la Superioridad, y los
que deban someterse a consideracion de las autoridades provinciales.

5) Redactar los convenios que en cumplimiento de sus fines, celebre la
Superioridad, o asesorar sobre ellos.

6) Instruir las actuaciones preliminares que correspondan y aconsejar a la
Superioridad la realizacién o no de una investigacion administrativa.

7) Mantener permanentemente actualizado el archivo de normas legales
gque sean de su competencia.

l.- Denominacion de la Unidad:
DIVISION SUMARIOS Y MULTAS

Il.- Dependencia Jerarquica:

Departamento Asuntos Juridicos

Ill.- Funciones:

-

Dra. CAROLINA VARGAS AIGNASSE 1) Participar en la sustanciacién de sumarios formales para la aplicacion, si

MINISTRA DE GOBIERNO Y JUSTICIA . . . . .
correspondiere, de las sanciones por incumplimiento de la normativa
vigente.

Intervenir, respecto de las consultas que efectien los contribuyentes y/o
responsables, en relacién a la |nterpretaC|on de la rormativa en sus
aspectos legales.

Proyectar los dictamenes que correspondan en materla de recursos de
reconsideracion y demandas de repethon presentados por los
contribuyentes y/o responsables, respecto de multas aplicadas.

Proyectar contestaciones respecto a los recursos de apelacién deducidos
contra las resoluciones dictadas.

Dr. JUAN PABLO LICHTMAJE

ST L .
MINISTRO DE EDUCACION 5) Efectuar las notificaciones respecto de la apertura de sumarios y/o

aplicaciéon de multas, que correspondan.

6) Registrar las resoluciones recaidas sobre los sumarios in
el cumplimiento de las mismas.

Dr. GABRIEL E 0 YEDLN 7) Llevar un registro actualizado de infractores y reincident

CIAL
MINISTRO DE DEBARROL 0 SO
GOBIERNO [DE TUCUMAN

C.PH. C3VALSY FRANCISED &

ENEJERGICIO DEL PODER Ev‘EQUTlVO :



